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ACTA No.164 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Acta de Cierre virtual  etapa lectiva 2024 
Comité de Cierre del programa:  Desarrollo de medios gráficos visuales 
Ficha:  2721317 
CIUDAD Y FECHA:  
 

11-12-24 
 

HORA INICIO: 
7:00PM 

HORA FIN: 
9:00PM 
 

LUGAR Y/O ENLACE: 
 

https://teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2F_%23%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%3Ameeting_OWNhNzMzODMtOWMxOC00NDM1LThjMzktMmQ5NTg3YTEyMjZl%40thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257B%2522Tid%2522%3A%2522cbc2c381-2f2e-
4d93-91d1-506c9316ace7%2522%2C%2522Oid%2522%3A%25226b177aba-e2e3-4238-8d42-82833dbe2805%2522%257D%26anon%3Dtrue&type=meetup-join&deeplinkId=fe17e9dc-6b4b-483e-8aa5-
fa97f7863a47&directDl=true&msLaunch=true&enableMobilePage=true&suppressPrompt=true 

 
DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
Centro de Industria y 
Construcción/Regional Tolima 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1.- Saludo y verificación de asistentes con el listado de los juicios evaluativos descargados de 11 diciembre del 
2024. 
 
2.- Activador cognitivo - Muestra formal resultados de la formación 
 
3.- Lectura de acta y resumen estadístico del estado de aprendices en la ficha y verificación según reporte de 
Juicios Evaluativos. 
 
4.- Listado de aprendices que “Aprobaron” la totalidad de resultados de aprendizaje 
 
5. Relación de Aprendices que “No Aprobaron” la totalidad de resultados de aprendizaje,  
soportado con el acta de deserción) y el registro de no aprobado en Sofia plus 
 
6. Recomendaciones Etapa Práctica a cargo del instructor de seguimiento 
 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
1. Realizar el comité de cierre para la elaboración del acta de cierre de etapa lectiva de la formación 
“desarrollo de medios gráficos visuales”. 
2. Relacionar los aprendices APROBADOS y NO APROBADOS con relación a las fases que comprenden la 
etapa lectiva y las acciones académicas y/o administrativas pertinentes. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

1. Verificación de Asistencia 
Se inicia la reunión a las (7:00 pm), verificando la asistencia. 

https://teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2F_%23%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%3Ameeting_OWNhNzMzODMtOWMxOC00NDM1LThjMzktMmQ5NTg3YTEyMjZl%40thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257B%2522Tid%2522%3A%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%2C%2522Oid%2522%3A%25226b177aba-e2e3-4238-8d42-82833dbe2805%2522%257D%26anon%3Dtrue&type=meetup-join&deeplinkId=fe17e9dc-6b4b-483e-8aa5-fa97f7863a47&directDl=true&msLaunch=true&enableMobilePage=true&suppressPrompt=true
https://teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2F_%23%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%3Ameeting_OWNhNzMzODMtOWMxOC00NDM1LThjMzktMmQ5NTg3YTEyMjZl%40thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257B%2522Tid%2522%3A%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%2C%2522Oid%2522%3A%25226b177aba-e2e3-4238-8d42-82833dbe2805%2522%257D%26anon%3Dtrue&type=meetup-join&deeplinkId=fe17e9dc-6b4b-483e-8aa5-fa97f7863a47&directDl=true&msLaunch=true&enableMobilePage=true&suppressPrompt=true
https://teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2F_%23%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%3Ameeting_OWNhNzMzODMtOWMxOC00NDM1LThjMzktMmQ5NTg3YTEyMjZl%40thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257B%2522Tid%2522%3A%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%2C%2522Oid%2522%3A%25226b177aba-e2e3-4238-8d42-82833dbe2805%2522%257D%26anon%3Dtrue&type=meetup-join&deeplinkId=fe17e9dc-6b4b-483e-8aa5-fa97f7863a47&directDl=true&msLaunch=true&enableMobilePage=true&suppressPrompt=true
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Al momento del llamado se encuentran presentes: 13  personas conectadas en representación de los aprendices 
firman vocero 
 
Coordinadora Académica  : Rosa Elvira Rubio Prada 
Instructor(a) seguimiento Etapa Productivo:   
Instructor Vocero o gerente de grupo:   Laura Biviana Gaitan Jiménez  
 
Instructores Transversales: equipo ejecutor  
Instructor Bilingüismo: Jose Wilson Castro 
Instructor Área Transversal 1 Matematicas: Alejandro Tangarife 
Instructor Área Transversal 2 Comunicaciones:Adriana Stefanny Guzman Acosta 
Instructor Área Transversal 3 Ciencias: Jhon Fredy Lopez 
Instructor Área Transversal 4 Investigación: Mélida Del Pilar Zárate 
Instructor Área Transversal 5 Cultura fisica Javier Andres Mosquera 
Instructor Área Transversal 6 SST:Alexander Vargas Sanmiguel 
Instructor Área Transversal 7 DFT:Marcel Yohanny Guarnizo Prieto 
Instructor Área Transversal 8 Etica: María Teresa Reyes 
Instructor Área Transversal 9 emprendimiento: Jhonathan Eduard Bernal 
 
Aprendiz Vocero:  Maria Paz Osorio 
 
• Verificación Asistencia Aprendices con el listado de reporte de juicios evaluativos  
             descargado de ese día (firma en listado de asistencia) 
 

1. Activador cognitivo - Muestra formal resultados de la formación   https://youtu.be/pwYPU7JlBcE 

       

https://youtu.be/pwYPU7JlBcE
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2. Resumen estadístico del estado de aprendices en la ficha 

 
 
Se hace la reunión de equipo ejecutor 4-12-24 acta 39 firmada   https://docs.google.com/document/d/1lDw4pSST-

QOERfQLJJcDEFs32yqkeLx1/edit?usp=sharing&ouid=107346530415105301906&rtpof=true&sd=true   y se verificaron novedades y las 
calificaciones Diana Vargas y Leslie Correa quedaron con plan de mejoramiento ya que entregaron evidencia 
fuera del tiempo y se graba sus entregas  
 
Al cierre de la ficha se encuentran (número de aprendices matriculados) los cuales presentan el siguiente estado 
en Sofia plus 

ESTADO NUMERO DE APRENDICES PORCENTAJE 
Cancelado 30 78.95% 
Retirado 3 7.89% 
Aplazado 0 0% 
Trasladado 0 0% 
En Formación 5 13.16% 
Total  100% 

 
Por lo tanto, se procede a relacionar los aprendices en cada uno de los estados a partir de las siguientes tablas: 
 
4.- Estado en Formación (Aprobaron Etapa Lectiva) =5  
Listado de aprendices que “Aprobaron” la totalidad de resultados de aprendizaje 

https://docs.google.com/document/d/1lDw4pSST-QOERfQLJJcDEFs32yqkeLx1/edit?usp=sharing&ouid=107346530415105301906&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1lDw4pSST-QOERfQLJJcDEFs32yqkeLx1/edit?usp=sharing&ouid=107346530415105301906&rtpof=true&sd=true
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A continuación, se da a conocer el listado de los 05 aprendices que aprobaron la etapa lectiva del programa 
Desarrollo de medios gráficos visuales 2721317 
 

Tipo 
Documento 

No de 
Identificación 

Nombre  Apellido Correo Electrónico 
 

Celular - 
Teléfono 

CC 1017241483 DAVID ESCOBAR 
GUTIERREZ 

cobranzaldia2019@gmail.com 324 
6224496 

CC 1054680895 DIANA RODRIGUEZ 
VARGAS 

RZARHA@hotmail.com 320 
8236108 

TI 1027524218 LESLIE 
NICOLE 

CORREA 
CALDUCHO 

nicolecorrea2304@gmail.com 315 
8453848 

CC 1073254521 MARIA 
PAZ 

OSORIO 
DELGADO 

mariapaz.od26@gmail.com 314 
3921829 

CC 1023018084 OMAR 
FELIPE 

RICAURTE 
CAITA 

omarri@outlook.es 302 
2378291 

 
 

5.- Estado de formación No Aprobado registrados para deserción =30 
Relación de Aprendices que “No Aprobaron” la totalidad de resultados de aprendizaje, soportado con el acta 
de deserción) y el registro de no aprobado en Sofia plus 

 
De los 30 aprendices en formación y que no aprobaron los resultados de aprendizaje, el día 3-12-2024fecha de 
registro de deserción por formulario con soportes del 2023   se realizó el debido proceso de reporte de deserción 
de los aprendices; los cuales, al día de hoy, aún se encuentran en proceso administrativo de deserción. A 
continuación, se presenta el listado de aprendices en proceso de deserción 
 

Tipo de 
documento 

No de 
Identificación 

Nombre Apellido 

CC 1000457417 LAURA NATALIA MORALES GONZALEZ 
CC 1000612929 FELIPE MAZUERA BOLAÑOS 
CC 1001479229 JUAN PABLO AMARILES OCAMPO 
CC 1001480067 ALEJANDRA JARAMILLO AREIZA 
CC 1003907923 ANGIE JULIETH BELTRAN SANCHEZ 
CC 1005958836 WHENDY LISETH NAVARRO GARZON 
CC 1006052031 JUAN DIEGO PEÑA MOSQUERA 
CC 1007724796 MARIA ALEJANDRA ORTEGA CORREA 
CC 1007936642 CRISTHIAN MARCELL BRICEÑO CAMACHO 
CC 1007952396 JUAN JOSE CLAVIJO MONTOYA 
CC 1016110032 LEIDY TATIANA CARO GONZALEZ 
CC 1021663782 VALENTINA PINEDA PRECIADO 
CC 1030592616 ESTEFANIA SANCHEZ SEGURA 
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CC 1043661792 MARIA CAMIIA MONTALVO BERRIO 
TI 1047040095 YULIANA ALEJANDRA MARTINEZ ORTEGA 
CC 1048065131 ANGEL MIGUEL BARRETO RICO 
CC 1069720312 MARIANA CUBILLOS AYA 
CC 1073669829 CARLOS ALBERTO VALDES LOPEZ 
CC 1077088023 MARIA FERNANDA INFANTE GOMEZ 
CC 1077150558 JUAN SEBASTIAN LOPEZ BARRERO 
TI 1082491610 ROSEMARY VEGA MADERO 
CC 1090524381 SERGIO ANDRES GARCIA CABALLERO 
CC 1101107000 ANGIE VANESSA RAMIREZ MONTAÑO 
CC 1102873752 MARA ALEJANDRA RIVERA SIERRA 
CC 1110483871 EDNA ALEJANDRA CALDERON BORDA 
CC 1128224633 JAVIER ELIAS MONTAÑEZ NIÑO 
CC 1143408728 PAMELA BEATRIZ OCHOA TORRES 
CC 1143456797 CAROLAIN YOJANA BARBUDO GUTIERREZ 
CC 31446815 FRANCY YENNY LOPEZ PINILLOS 
CC 85150896 ROBERTO CARLOS GARCIA SANTIAGO 

 
5.- Estado de formación Retiro voluntario 3 

 
Tipo 
Documento 

No de 
Identificación 

Nombre  Apellido Celular - 
Teléfono 
 
 

CC  1006052031  JUAN DIEGO  PEÑA 
MOSQUERA  

322 8313055 

CC  1063722363  SHEYLA ANDREA  FUENTES 
AVILA  

313 8012284 

CC  1130666748  VIANNY  CARABALI 
AREVALO  

313 7707016 

Recomendaciones Etapa Práctica a cargo del instructor de seguimiento 

• Pruebas tyt por presentar  en el siguiente grupo estar atentos a los correos  
• Estar pendientes a proceso de etapa practica  
• Llenar el formulario y alistar portafolios hojas de vida dejando actualizado portafolio del aprendiz  
• Tener en cuenta todas las recomendaciones dadas  

 

2. cierre de la reunión  
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a. agradecimiento por el trabajo realizado y cierre de año 2024 

 
 

CONCLUSIONES 
• Los aprendices se encuentran evaluados al 100%, según se hace constar en el reporte de juicio evaluativo 
descargado de la plataforma Sena Sofia plus. 
 
• La instructora Luz Angela Del Campo Bocanegra de seguimiento etapa productiva está asignada para 
seguimiento de etapa productiva, recordando los lineamientos a seguir para el diligenciamiento de los formatos 
y bitácoras. 
 
• La instructora Laura Biviana Gaitan Jimenez  compartirá el acta para sus respectivas firmas. 
 
• Se envía acta por  un correo a la señora Patricia Liévano y a Mariana Castrillon, con el fin de solicitar el 
bloqueo de aquellos aprendices que no culminaron su proceso formativo 
 
Enlace de reporte de notas finales técnicas y backup de territorio  
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1gxp8rjdQS-GBLONQBY4OIqKZlV_FxnfL5rpKL4KT9Os/edit?usp=sharing  

 
 

Grabación del cierre  
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

Enviar Acta y correo de 
Solicitud de bloqueo de  

 

 Instructor Técnico 
Laura Biviana Gaitan 

Jimenez 
 
 

 

 
 

   

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1gxp8rjdQS-GBLONQBY4OIqKZlV_FxnfL5rpKL4KT9Os/edit?usp=sharing
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DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 
NOMBRE DEPENDENCIA/ EMPRESA APRUEBA  

(SI/NO) 
OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

Rosa Elvira Rubio  Coordinadora académica  SI   
Laura Biviana Gaitan 

Jimenez 
Sena Instructora técnica  

 
SI  

 
Luz Angela Del Campo 

Bocanegra 
  

Seguimiento etapa 
práctica  

 

SI   

María Paz Osorio  Vocera de la formación SI  

 
María Teresa Reyes 

Castillo 
instructora de ética 

 
SI   

Alejandro tangarife 
mican  

Instructor Matemáticas  
 

SI  

 
Mélida del Pilar Zárate 

Guerra  
Instructora Investigación  
 

SI  
 

Javier Andres 
Mosquera Pedroza 

Instructor Actividad Física  
 

SI   

Jhon Fredy Lopez Casas 
 

Instructor ciencias SI  

 
Jose wilson castro  Instructora 

Bilinguismo  
 

SI  

 
Adriana Guzmán Acosta  Comunicaciones SI   

Marcel Guarnizo 
Prieto 

Instructor DFT 
 

SI  

 
Alexander Vargas 

Sanmiguel 
Instructor sst 

 
SI  

 
Jonathan Bernal  Instructor  SI   
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Emprendimiento   
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad 
y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento 
de lo establecido legalmente. 

 
ANEXOS 

 
Pantallazo de la sesión en línea para virtuales 
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Acta de deserción de aprendices 
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